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Pravila kojih bi se bilo dobro drzati
(dobro je svaki put kada radimo na webu javno proci jos jednom):

1. OBAVEZNO koristiti provjeru pravopisa (spell checker F7)!

2. NE koristiti velika slova u slijedu osim ako ne Zelite nesto jako naglasiti - za to koristite
podebljanje (bold)

3. NE bojati ili ukrasavati slova i cijeli tekst kako bi stranica u cijelosti imala jedinstven izgled
(ako kopirate pa tekst nije kao svi ostali na stranici sve selektirajte = gumica (ukloni
oblikovanje)

4. Naglasiti ¢injenicu (npr. gdje i kada se sastajete), radije nego ju ponavljati 2-3 puta u tekstu.

5. Zareportaze

a. izabrati kategoriju sa svojim imenom ili ako nemate svoju podstranicu samo kategoriju
reportaZze.

6. ZaizvjeScas izleta

a. izabrati kategoriju sa svojom sekcijom i izvjeS¢em (dakle 2 kategorije)
7. OBAVEZNO dodati kategoriju!
8. Dodati istaknutu sliku ako Zelite da vijest na pocetnoj stranici ima predstavljajucu sliku!

Imajte na umu: Online ¢itatelji su razli¢iti

Cinjenica je, mnogi od nas jo$ uvijek pi$u na isti nacin na internetu kao i za knjige, ¢lanke iz ¢asopisa i drugih dugih i
tradicionalnih print medija. Cinjenica je da nedavna istraZivanja pokazuju kako online ¢itatelji koriste znatno
drugacije dijelove mozga od offline Citatelja. Ukratko, mozak je uvjetovan preskakati kada cita online, kako bi
kliktanjem na poveznicu dobio nagradu - nove slike i sadrzaj.

S offline Citateljima, moZemo uzeti viSe vremena i razvijati Cinjenice s dugim blokovima teksta i pripovijestima, i s
manje vizualnih elementa. Offline Citanje nagraduje mozak koji polako odlazi u stanje duboke koncentracije.

Vase pisanje - offline ili online - ucinkovito je tek kad Citatelji prenose vasu poruku. Ucinkovito pisanje online ne znaci
da svaki citatelj Cita svaku rijeC koju ste napisali. To znaci da oni mogu brzo i u¢inkovito dobiti informacije koje su
najvaznije za njih i krenuti dalje.

Ljudi koji ¢itaju nase blogove dolaze iz svih krajeva, i iz Sirokog spektra pozadina. Razlog da su odlucili procitati
odredeni post ¢e varirati od Citatelja do Citatelja. Vas posao kao pisca je biti siguran da oni mogu pronaci informacije
koje su najvaZznije za njih i prijeéi na koriStenje tih podataka.

Najbolje prakse
Da biste dobili online Citatelje da procitaju Sto ste napisali, trebalo bi se drzati ovih strategija kao najvaznijih:

Napisite uvjerljive, ali jasne naslove: Online i u tisku, naslov je gotovo uvijek prva stvar koju Citatelji pogledaju.
Uvjerite se da je jasan i da daje dobru ideju o ¢emu je post, ostavljajuci Citatelje da Zele vise.

Online pisanje je vizualno: Dugi, gusti odlomci iskljuce online Citatelje. Stvaranje bijelog prostora u svom tekstu,
drzedi odlomke kratke i s grafickim oznakama kada je to potrebno. Koristiti podebljani (bold) tekst kao naglasak za
kljuéne informacije.

Jedan od glavnih ideja po recenici: Drzite reCenice na mjestu. lzbjegavajte vise klauzule i fraze, i puno informacijskih
tocaka i zareza. Uvjerite se svaka recenica ima jednu ideju, a ne vise od toga.

Nema recenice bez Cinjenice: Svaki red teksta piSete zbog potrebe da pomaknete pri¢u naprijed. Ako re¢enica nema
¢injenicu treba ju izrezati ili preoblikovati.



Wordpress web

Spajanje na sustav WordPressa

Da biste dosli do stranice za spajanje morate koristiti sljede¢u adresu: www.hpdzeljeznicar.hr
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Na dnu stranice postoji poveznica za prijavu/registraciju (samo se jednom registrirate!):

NEDAVNE TEME DOGADAJI KOJI SLIJEDE KONTAKTIRAJTE NAS
Proba 20 O7u 14- Sastanak visokogorske
prije 2 days, 2 sati 25 07u 14 - Sastanak sekeije dru
Otvoren forum 27 Du 14 - Sastanak visokogorske sekcije

E-mail: info@hpdzeljeznicar.hr

Tel:01/6116-802

Adresa: Trnjanska 5b, 10 000 Zagreb

Utorkom od 19-21




Registracija

Klikom na registriraj se dodi ¢ete na ovaj zaslon:

1.
2.

e
RN ...

Registrirati se mozete s vec¢ postojec¢im racunima koje imate na Facebook, Gmail, Yahoo ili
Wordpress racunima bez bojazni da ¢e Vam netko ,,upasti u rac¢un”. Samo kliknete na odredeni logo racuna
nakon kojeg ¢e vas pitati da li smije pristupiti vaSem racunu te ¢ete morati upisati ime i lozinku koju
redovno i koristite.

Ako nemate niti jedan od ponudenih, upiSete Zeljeno korisnicko ime i e-postu te kliknete na
registriraj se.

Nakon Sto Vas administrator odobri po potrebi ¢éete dobiti veéa prava kako bi mogli objavljivati
tekstove ili pozivati na izlete.

Korisnicke uloge u Wordpressu
Unutar WordPressa, korisnicima mogu biti dodijeljene razne uloge (prava):

Administrator (Admin) — glavna uloga. Vlasnik ove uloge mozZe raditi Sto god Zeli sa sustavom. No upravo
zbog toga administrator treba biti samo jedna osoba koja za samu stranicu i odgovara.

Urednik (Editor) — osoba moZe pisati i objavljivati svoje ¢lanke, no moZe otvarati i mijenjati
postojeée ¢lanke u svrhu uredivanja, valjda je to i smisao toga Sto je osoba urednik . Ova osoba moze npr,
ispravljati greSke u tekstovima ili ih doradivati i sl.

Autor (Author) — osoba s ovim pravima, moZe napisati ¢lanak i objaviti ga. Buduéi da osoba sama moze
objaviti ¢lanak bez vase dozvole, dobro je da uistinu vjerujete toj osobi

Suradnik (Contributor) — je osoba koja moZe napisati ¢lanak ali ga ne moZe objaviti. Taj njegov ¢lanak vi
mozete potvrditi (prihvatiti) ili odbiti.

Pretplatnik (Subscriber) — ukoliko ste dozvolili da se bilo tko moZe registrirati na vasoj stranici, $to je
osobito dobro ako planirate dozvoliti komentiranje tj. dobro je da smo registrirani korisnici mogu
komentirati ¢lanke, onda je ovo upravo takva uloga. Osoba nema nikakva prava mijenjanja sadrzaja na
samoj stranici. Pretplatnici ¢e se modi prijaviti na izlete.



Prijava svaki idu¢i put

Pojavit ¢e se stranica za unos podataka: korisnickog imena (username) i lozinke (password) koje ste
dobili ako ste se registrirali putem wordpressa. Nakon $to ste upisali ispravne podatke i kliknuli na Prijavi se
(log in), dobili ste pristup WordPress - sustavu za upravljanje sadrzajem. Ako ste se registrirali facebookom,
gmailom ili yahoom smo trebate stisnuti na odgovarajuéi logo i upadate unutra.



Dijelovi wordpress prozora

Suradnici na tekstovima i vodici na izletima dobiti ¢e ovakav prikaz:
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Traka izbornika (oznaka 1 na slici sa stranice 5 ):

Postovi (posts) — sluZi za izradu, objavu i izmjenu ¢lanaka (posts), kategorija
(categories). Svaki novi post automatski se objavljuje i na naslovnoj stranici.

@& Nadzorna ploca

A Postovi

B Komentari

Postavljanjem kategorije na ¢lanke mozZete izdvojiti sve ¢lanke odredene kategorije (na B Events

samoj stranici).

Unos novog posta (add new post)

o Profil

& Alati

Kako biste dodali novi post, u izborniku odaberite Postovi (posts), a zatim Dodaj novi (add new). Dodajte:
naslov, sadrzaj... uredite tekst ¢lanka prema Zelji.

Sl | Dodaj Novi Post |,
 pesi Upisite naslov posta
4 B i E = = - — a Y f..L......
- f B
o Format
Upisite ¢lanak ’
[zdberite
: e ] tstet
kategoriju!
e
Layout I. N

Alatna traka za tekst i sadrzaj:

Dodavanje poveznice na
druge stranice

Povedavanje/smanjivanje
alatne trake

GPS unos koordinata i

Brisanje oblikovanja

gpx datoteka

Vracanje unatrag

ako ste pogrijesili




Istaknuta slika (featured image)

Opcija Koristi kao istaknutu sliku (Use as featured image) omogucuje vam da odabranu sliku ubacite na slider
na vasoj stranici. Slider je podrucje koje neke teme imaju pri vrhu stranice te se u njemu izmjenjuju slike.

Kako biste dodali neki od multimedijalnih dokumenata (osobito slike) postavite kursor na mjesto na koje
Zelite postaviti sliku te u alatnoj traci kliknite gumb Dodaj medij (add media). U dodatnom prozoru, moZete odabrati
datoteku s vaseg racunalaili s neke URL adrese.

1.

O @& veoZelemicar O 2 B 4 Novi Shareaholic Vozdra, Irena Weigand

Google Maps POI Widget

Rasprava Enable POI Map Widget

v

Dozvol
J

e a bbPress forum topic for comments on this post

Autor

rena Weigand v

Istaknuta Slika

Shareaholic

Postavi Istaknutu Sliku

rilen Medijska Zbirka




Postavi Istaknutu Sliku

Prijenos Datoteka = Medijska Zbirka

Ispustite datoteke bilo gdje za prijenos.

Odaberi Datoteke

Postavi Istaknutu Sliku

Medijska Zbirka

DETALJI PRIVITKA

USE YOUR POWER

earth-hour-20141.png

Postavi istaknutu siiku

Ukoliko ne Zelite da ispod vasih ¢lanaka ili stranica bude moguée komentiranje, onemogucite

isto tako da maknete kvacicu s kucice Dozvoli komentare (Allow comments).

Za spremanje stisnite gumbi¢ Objavi (publish)/Posalji na recenziju. Uocite da se iznad gumba

publish nalazi dio u kojem mozete klikom na Uredi (edit) podesiti datum objave vaseg ¢lanka. Ovo je
osobito korisno ako unaprijed napisete neki ¢lanak koji ¢ete objaviti u buduénosti jer zbog nekog razloga

tada nec¢ete moci napisati ¢lanak.



Kako dodati albume, video ili neki drugi multimedijalni dokument?

Na stranicama www.hpdzeljeznicar.hr NECEMO postavljati albume, slike, video materijal ili ostale

datoteke koje su prevelike kako bi sustav radio i dalje.

Mozete i pozeljno je dodati poveznice na svoje albume na Picassi, Flickeru ili Facebooku no prije
toga razmislite koje slike zelite podijeliti sa svimal!

Kako objaviti svoj album sa svog servisa?

1.

& s v Highlights Photos More v @ Hangout

2013-05-11-12 Velebit »

All photos Tag people Share Organize Add photos v

Album properties
Share Drganize Add photos w

Name

Slideshow i
2013-05-11-12 Velehit

Sharing options
gop Visible to

Download

Add to event

Disable reshares
Iove totrash
Show location data

Apply Auto Enhance - Share via link
https://plus.google.com/photos/114443352522114230986/albums/5950243:
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http://www.hpdzeljeznicar.hr/

4. Na postu koji smo napisali prvo napisemo npr: Slike s izleta, selektiramo ih te pritisnemo gumb za izradu

poveznice.

Dodaj Novi Post

Primjer

Stalna veza: http:/fwww.hpdzeljeznicar.hr/izleti/primjer | Uredi

017 Dodaj medijsku datateku | | [ Insert shortcode

2Rz =EE®

=5 e -\
= | Unesi/uredi poveznicu (Alt + Shift + A) h

[ 2]

1l
[
& I

B I = = £ ¢

Odlomak * U

Tekst

Tu zelim dodati poveznicu na svoj album

Unesifuredi poveznicu

Unesi odredisni URL

URL httpsi/plus.google.com/photos/114443352522114230986/albu

Maslow

Otvori povernicu u novom prozorus/kartici

Ili poveznica do postojeceg sadrZajo
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Prikaz galerije u prezentacijskom obliku

+lrena Search Imag Gmail Drive

irena_krajnovic@gmail.com Share...

al 3 1
1"‘ Picasar web abums Home My Photos = Explore 2, Upload | Search |

My Photos = 2011 09 24 - Zagreb to Bremerhaven and back
Slideshow ﬁ Share A, Add photos Prints v | Actions Organize

Sep 23, 2011

Europe, Croatia, Germany
photos: 28 — 65 MB

& Public on the web (edit)

EarthOnWheels.com Moveing our bikes from Zagreb,
Croatia to Bremerhaven, Germany for shipping to New
York, USA

Share

Notify these people when photos are uploaded
to this album

Poston: [ &

@ Link to this album v
Paste link in email or IM

https://picasaweb.google.com/114443352522

Paste HTML to embed in website

<table style="width:194px;"><tr><td align="ce

TR

<» Embed Slideshow
& RSS

Photo Locations

Curry i the way Train Wi d s from I
: + [Mep ||
\\\~/ — KU "ia ed  Dzmerk TR
y Y £ ingdom 3
. (A | URVEL RIS —— il [— | ‘ & G U2 W e O

Izaberite opciju Link to this album = Embed Slideshow i kad se na to stisne izaberete extralarge, show captions, i
autoplay.

Create a portable slideshow for your website, blog, Myspace, etc.
Slideshow options
Select slideshow size:

Extra large 600px v

Slideshow preview

¥ Show captions ¥/ Autoplay
JHTML Links (for MySpace)

Embed slideshow

Copy and paste this into vour yebsite:
==mbed type="spplicationx-shockwave-flash’
sro="https://photos. gstatic. com/media
height="400"
flashvars="host=picasaweb google. com&captions=1&hl=en_|I3&feat=fl.

wi” width="800"

Kopirate sadrzaj u Zutom u
SVOj pOSt MNeed help putting this slideshow on your website?

Done
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Izmjena postojecih sadrzaja

Kako biste mogli mijenjati sadrZaj ranije napisanih ¢lanaka odaberite Posts, te stanite iznad ¢lanka

Za brze izmjene koristite Brzo uredivanje (Quick Edit). Smeée (Trash) brise vas ¢lanak dok sa opcijom

Pogledaj (View) mozZete pogledati ¢lanak.

Izbrisani ¢lanak?

Ukoliko ste neki post izbrisali greSkom, ne morate se bojati. Odaberite opciju smece (Trash) i klikom

na Vrati (Restore) vratite ¢lanak.

Events - dogadaiji (izleti, sastanci i sl)

Svaki novo planirani izlet ili dogadanje u sklopu drustva trebalo bi unijeti una web.

Dodavanje novog dogadaja

f . Novi Vozdra, Irena Weigand B

L e Nadzorna ploca

& Kratki Pregled Brza Skica

A 145 Postova M 83 Stranice

Komentar
P Komenta WordPress 3. koristi Hueman temu.

Epam popisu ne nalazi nista

Nedavno Objavijeno
‘WordPress Vijesti

Prvi izlet OPS - O3trc

Sat za planetu Zemlju - JA HOCU __. AVI? 29. ofujka 2014, 20:30
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Osnovni podaci o dogadaju

Insert New Event

The event name. Example: Birthday party Upigi naZiv dogadaja

28.03.2014.

“"Ymetni datum dogadaja

[ This event lasts all day

Dodaj kvacicu ako traje cijeli dan

w93 pisj vrijeme dogadaja

The time of the event beginring and end .

s

Single Event Format

Location

@; Karta = Satelit
!

Location ﬂ

Select a location for your event

Uvjeti prufanja usluge

Opcije Zaslona

Event Status

Status Private|v

Private events are only visible for logged
in users, draft events are not visible from
the front end.

o Oznadi ako se
:::k if Yo‘b?shh3v13n5rp than

Odaberi.kantaktosobu

=

[] Enable registration for this event

Category

[ Alpinisti
O Gojzeki

[:| Izleti

a Predavanja
[] sastanci
I soi

D Speleolozi
O Visokogorci

Odaberi kategoriju

Details
B Dodaj medijsku datoteku | [#] Insert shortcode

B I = = i ¢ = =SxNEE®

Dodaj detalje izleta

Vizualno

Tekst

14




Pulanja

Details about the event

Event image

Q

Dodaj istaknutu sliku za izlet

Set a featured |mageJ Unset featured image I

Attributes

External link

smi»| SNIMI

Tko se sve predbiljeZio za izlet?

# HPL

#% Nadzorna 1 people
o P il This table shows the data about the people who responded to your events
Q5 Media
ol MName E-mal Phone number
B Komentari

[ mirke prekoplotic petar@linijakoda.com 0123456678
i Events

[ nekaosoba petar@linijakoda.com 238947239847

|
Mame E-mal Phone number

i
People [[] slso delete associated bookings  pejete

Vozdra, Irena Weigand 5%

LU LEC Il Send Mails to attendees or bookings for a event

A Postovi Warning: using this functionality to send mails to attendees can result in a php timeout, so not everybody will receive the mail then. This depends on the number of attendees, the load on
a - iR (12 CSV export link to get the list of all attendees and use mass mailing tools (like OpenOffice) for your mailing.
17 Media
¥ Komentari Select the event|v|
Fients Odaberi
Uredi

dogadaj!

ogadaj!

People
Send Mails
& Profil
& Alati
(4] z
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Facebook page administratori

Kada dobijete prava za rad na Facebook stranici moci ¢ete dodavati sadrzaj na stranicu Zeljeznicara.

Moderator moze odgovoriti i izbrisati komentare na stranici, slati poruke kao stranica, pogledati Sto je koji
administrator stvorio (post ili komentar) i vidjeti uvide.

PAGES More
O HFD Zelieznicar Zagreb € Klik na poveznicu
9= Centar za odgoj i obrazova...

T Pages Feed 20+
% Like Pages 20
¥l Create Ad

[Z) status Photo / Video  [51] Eventyilestone +

t have you been Np to?

Upisite novi
Upisite novost i dogadaj
Upisite novost dodajte
pripadajucu sliku (za izlete)
ili video

Vodidi s izleta ovdje mogu objavljivati sve slike ili filmske uratke. (tu ne morate misliti na koli¢ine ili
velicine!)

Dogadaj obavezna polja:

Create New Event by HPD Zeljeznicar Zagreb

Name || — UpiSite ime izleta ili neke druge manifestacije
Details €< Upisite detalje za dogadaj

Where | 9 HPD Zelieznifar Zagreb \ NaznaEite gdje
Tickets

When |3/20/2014 =]

Weather () Clear 65°F Naznacite kada

|_J Only admins can post to the event wall

Add Targeting = Targeted to: 114

Stvorite ga na stranici

16



Friends _
Like HPD Zelieznicar Zaareb

R¥ESdlss meg

Invite Your Friends to Like This Page

Type a friend's name. ..

h Vedrana Greguric
ﬂ Oryctolagus Cuniculus Nix
- Tomislav Rozmaric

See All

Invite

Pozovite prijatelje da like-ju stranicu ili istu
stvar napravite s izletima (pa se pridruze
putem web stranice)

IEEIﬁ
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