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Pravila kojih bi se bilo dobro držati 
(dobro je svaki put kada radimo na webu javno proći još jednom): 

1. OBAVEZNO koristiti provjeru pravopisa (spell checker F7)! 

2. NE koristiti velika slova u slijedu osim ako ne želite nešto jako naglasiti – za to koristite 

podebljanje (bold) 

3. NE bojati ili ukrašavati slova i cijeli tekst kako bi stranica u cijelosti imala jedinstven izgled 

(ako kopirate pa tekst nije kao svi ostali na stranici sve selektirajte  gumica (ukloni 

oblikovanje) 

4. Naglasiti činjenicu (npr. gdje i kada se sastajete), radije nego ju ponavljati 2-3 puta u tekstu. 

5. Za reportaže  

a.  izabrati kategoriju sa svojim imenom ili ako nemate svoju podstranicu samo kategoriju 

reportaže.  

6. Za izvješća s izleta 

a. izabrati kategoriju sa svojom sekcijom i izvješćem (dakle 2 kategorije) 

7. OBAVEZNO dodati kategoriju! 

8. Dodati istaknutu sliku ako želite da vijest na početnoj stranici ima predstavljajuću sliku! 

Imajte na umu:    Online čitatelji su različiti 

Činjenica je, mnogi od nas još uvijek pišu na isti način na internetu kao i za knjige, članke iz časopisa i drugih dugih i 

tradicionalnih print medija. Činjenica je da nedavna istraživanja pokazuju kako online čitatelji koriste znatno 

drugačije dijelove mozga od offline čitatelja. Ukratko, mozak je uvjetovan preskakati kada čita online, kako bi 

kliktanjem na poveznicu dobio nagradu - nove slike i sadržaj. 

S offline čitateljima, možemo uzeti više vremena i razvijati činjenice s dugim blokovima teksta i pripovijestima, i s 

manje vizualnih elementa. Offline čitanje nagrađuje mozak koji polako odlazi u stanje duboke koncentracije. 

Vaše pisanje - offline ili online - učinkovito je tek kad čitatelji prenose vašu poruku. Učinkovito pisanje online ne znači 

da svaki čitatelj čita svaku riječ koju ste napisali. To znači da oni mogu brzo i učinkovito dobiti informacije koje su 

najvažnije za njih i krenuti dalje. 

Ljudi koji čitaju naše blogove dolaze iz svih krajeva, i iz širokog spektra pozadina. Razlog da su odlučili pročitati 

određeni post će varirati od čitatelja do čitatelja. Vaš posao kao pisca je biti siguran da oni mogu pronaći informacije 

koje su najvažnije za njih i prijeći na korištenje tih podataka. 

Najbolje prakse 

Da biste dobili online čitatelje da pročitaju što ste napisali, trebalo bi se držati ovih strategija kao najvažnijih: 

Napišite uvjerljive, ali jasne naslove: Online i u tisku, naslov je gotovo uvijek prva stvar koju čitatelji pogledaju. 

Uvjerite se da je jasan i da daje dobru ideju o čemu je post, ostavljajući čitatelje da žele više. 

Online pisanje je vizualno: Dugi, gusti odlomci isključe online čitatelje. Stvaranje bijelog prostora u svom tekstu, 

držeći odlomke kratke i s grafičkim oznakama kada je to potrebno. Koristiti podebljani (bold) tekst kao naglasak za 

ključne informacije. 

Jedan od glavnih ideja po rečenici: Držite rečenice na mjestu. Izbjegavajte više klauzule i fraze, i puno informacijskih 

točaka i zareza. Uvjerite se svaka rečenica ima jednu ideju, a ne više od toga. 

Nema rečenice bez činjenice: Svaki red teksta pišete zbog potrebe da pomaknete priču naprijed. Ako rečenica nema 

činjenicu treba ju izrezati ili preoblikovati.  
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Wordpress web 

Spajanje na sustav WordPressa 

 

Da biste došli do stranice za spajanje morate koristiti sljedeću adresu:  www.hpdzeljeznicar.hr 

 

 

Na dnu stranice postoji poveznica za prijavu/registraciju (samo se jednom registrirate!):  
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Registracija 

 

Klikom na registriraj se doći ćete na ovaj zaslon: 

 

Registrirati se možete s već postojećim računima koje imate na Facebook, Gmail, Yahoo ili 

Wordpress računima bez bojazni da će Vam netko „upasti u račun“. Samo kliknete na određeni logo računa 

nakon kojeg će vas pitati da li smije pristupiti vašem računu te ćete morati upisati ime i lozinku koju 

redovno i koristite. 

Ako nemate niti jedan od ponuđenih, upišete željeno korisničko ime i e-poštu te kliknete na 

registriraj se. 

Nakon što Vas administrator odobri po potrebi ćete dobiti veća prava kako bi mogli objavljivati 

tekstove ili pozivati na izlete.  

Korisničke uloge u Wordpressu  

Unutar WordPressa, korisnicima mogu biti dodijeljene razne uloge (prava):  

Administrator (Admin) – glavna uloga. Vlasnik ove uloge može raditi što god želi sa sustavom. No upravo 

zbog toga administrator treba biti samo jedna osoba koja za samu stranicu i odgovara.  

Urednik  (Editor)  –  osoba  može  pisati  i  objavljivati  svoje članke,  no  može  otvarati  i  mijenjati 

postojeće članke u svrhu uređivanja, valjda je to i smisao toga što je osoba urednik . Ova osoba može npr, 

ispravljati greške u tekstovima ili ih dorađivati i sl.  

Autor (Author) – osoba s ovim pravima, može napisati članak i objaviti ga. Budući da osoba sama može 

objaviti članak bez vaše dozvole, dobro je da uistinu vjerujete toj osobi  

Suradnik (Contributor) – je osoba koja može napisati članak ali ga ne može objaviti. Taj njegov članak vi 

možete potvrditi (prihvatiti) ili odbiti.  

Pretplatnik (Subscriber) – ukoliko ste dozvolili da se bilo tko može registrirati na vašoj stranici, što je 

osobito dobro ako planirate dozvoliti komentiranje tj. dobro je da smo registrirani korisnici mogu 

komentirati članke, onda je ovo upravo takva uloga. Osoba nema nikakva prava mijenjanja sadržaja na 

samoj stranici. Pretplatnici će se moći prijaviti na izlete. 

1. 

2. 

 

3. 
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Prijava svaki idući put 

 

Pojavit će se stranica za unos podataka: korisničkog imena (username) i lozinke (password) koje ste 

dobili ako ste se registrirali putem wordpressa. Nakon što ste upisali ispravne podatke i kliknuli na Prijavi se 

(log in), dobili ste pristup WordPress ‐ sustavu za upravljanje sadržajem. Ako ste se registrirali facebookom, 

gmailom ili yahoom smo trebate stisnuti na odgovarajući logo i upadate unutra.  
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Dijelovi wordpress prozora 

 

Suradnici na tekstovima i vodiči na izletima dobiti će ovakav prikaz: 

 

  

1 
2 

 
3 

 4 
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Traka izbornika (oznaka 1 na slici sa stranice 5 ): 

 

Postovi (posts) – služi za izradu, objavu i izmjenu članaka (posts), kategorija 

(categories). Svaki  novi  post  automatski  se  objavljuje  i  na  naslovnoj  stranici.   

Postavljanjem kategorije na članke možete izdvojiti sve članke određene kategorije (na 

samoj stranici). 

 

Unos novog posta (add new post)  

 

Kako biste dodali novi post, u izborniku odaberite Postovi (posts), a zatim Dodaj novi (add new). Dodajte: 

naslov, sadržaj... uredite tekst članka prema želji. 

 

 

Alatna traka za tekst i sadržaj: 

 

 

 

 

 

 

 

Povećavanje/smanjivanje 

alatne trake 

Brisanje oblikovanja Vraćanje unatrag 

ako ste pogriješili 

GPS unos koordinata i 

gpx datoteka 

Dodavanje poveznice na 

druge stranice 

Upišite naslov posta 

Upišite članak 

Izaberite 

kategoriju!  
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Istaknuta slika (featured image) 

 

Opcija Koristi kao istaknutu sliku (Use as featured image) omogućuje vam da odabranu sliku ubacite na slider 

na vašoj stranici. Slider je područje koje neke teme imaju pri vrhu stranice te se u njemu izmjenjuju slike. 

Kako  biste dodali neki od multimedijalnih dokumenata (osobito slike) postavite kursor na mjesto na koje 

želite postaviti sliku te u alatnoj traci kliknite gumb Dodaj medij (add media). U dodatnom prozoru, možete odabrati  

datoteku s vašeg  računala ili s neke URL  adrese. 

1. 

 

 

2. 
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3.  

 

4. 

 

Ukoliko  ne  želite  da  ispod  vaših članaka  ili  stranica  bude  moguće  komentiranje, onemogućite 

isto tako da maknete kvačicu s kućice Dozvoli komentare (Allow comments). 

Za spremanje stisnite gumbić Objavi (publish)/Pošalji na recenziju. Uočite da se iznad gumba 

publish nalazi dio u kojem  možete klikom na Uredi (edit) podesiti datum objave vašeg članka. Ovo je 

osobito korisno ako unaprijed napišete neki članak koji ćete objaviti u budućnosti jer zbog nekog razloga 

tada nećete moći napisati članak.  
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Kako dodati albume, video ili neki drugi multimedijalni dokument? 

 

Na stranicama www.hpdzeljeznicar.hr NEĆEMO postavljati albume, slike, video materijal ili ostale 

datoteke koje su prevelike kako bi sustav radio i dalje. 

Možete i poželjno je dodati poveznice na svoje albume na Picassi, Flickeru ili Facebooku no prije 

toga razmislite koje slike želite podijeliti sa svima! 

Kako objaviti svoj album sa svog servisa? 

1. 

 

2. 3. 

 

 

 

 

 

http://www.hpdzeljeznicar.hr/
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4. Na postu koji smo napisali prvo napišemo npr: Slike s izleta, selektiramo ih te pritisnemo gumb za izradu 

poveznice. 
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Prikaz galerije u prezentacijskom obliku 

 

Izaberite opciju Link to this album Embed Slideshow i kad se na to stisne izaberete extralarge, show captions, i 

autoplay. 

  

 

Kopirate sadržaj u žutom u 

svoj post 
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Izmjena postojećih sadržaja   

 

Kako biste mogli mijenjati sadržaj ranije napisanih članaka odaberite Posts, te stanite iznad članka 

koji želite doraditi ili izmijeniti. Opcija Edit (Uredi) omogućava otvaranje cijelog članka, kao kad ste ga pisali. 

Za brze izmjene koristite Brzo uređivanje (Quick Edit). Smeće (Trash) briše vaš članak dok sa opcijom 

Pogledaj (View) možete pogledati članak. 

 

Izbrisani članak? 

 

Ukoliko ste neki post izbrisali greškom, ne morate se bojati. Odaberite opciju smeće (Trash) i klikom 

na Vrati (Restore) vratite članak.  

 

Events – događaji (izleti, sastanci i sl) 

 

Svaki novo planirani izlet ili događanje u sklopu društva trebalo bi unijeti una web. 

Dodavanje novog događaja 
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Osnovni podaci o događaju 

 

 

Upiši naziv događaja 

Umetni datum događaja 

Dodaj kvačicu ako traje cijeli dan 

Upiši vrijeme događaja 

Označi ako se 

ponavlja 

Odaberi kontakt osobu 

Odaberi kategoriju 

Dodaj detalje izleta 
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Tko se sve predbilježio za izlet? 

 

 

Šaljite e-mail svima predbilježenima 

  

Dodaj istaknutu sliku za izlet 

SNIMI! 

Odaberi 

događaj! 
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Facebook page administratori 
 

Kada dobijete prava za rad na Facebook stranici moći ćete dodavati sadržaj na stranicu željezničara. 

 

Moderator može odgovoriti i izbrisati komentare na stranici, slati poruke kao stranica, pogledati što je koji 

administrator stvorio (post ili komentar) i vidjeti uvide. 

 

 

 

 

 

 

 

Vodići s izleta ovdje mogu objavljivati sve slike ili filmske uratke. (tu ne morate misliti na količine ili 

veličine!) 

Događaj obavezna polja: 

  

 

 

Klik na poveznicu 

Upišite novost 

Upišite novost i 

dodajte 

pripadajuću sliku 

ili video 

Upišite novi 

događaj 

(za izlete) 

Upišite ime izleta ili neke druge manifestacije 

Upišite detalje za događaj 

Naznačite gdje 

Naznačite kada 

Stvorite ga na stranici 
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Pozovite prijatelje da like-ju stranicu ili istu 

stvar napravite s izletima (pa se pridruže 

putem web stranice) 


